6 DOPISU
interpunk¢nim znaménkum

aneb jak na né vyzrat

= -
e . 5
o
v A
-w'f Y
¥ S
. N
7 5 <8
: -wﬁ' R
| ARREY A
(% %
A B
%0 S
Ll 5
B, pLe,
i W

Mgr. Erika Hanackova

www.erikahanackova.cz




6 dopisl interpunkénim znaménkidm
aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

6 DOPISU
interpunkénim znaménkum
aneb jak na né vyzrat
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PROHLASENI

Material v mém e-booku je informacnim produktem. Stazenim ¢i zhlédnutim jakékoli ¢asti jeho obsahu rozumite a plné
souhlasite s tim, Ze vyuziti informaci z téchto podkladd a vase rozhodnuti jsou pouze na vas.

Autorka za né nenese zadnou odpovédnost. V ramci materiadlu jsou pouzity myslenky a doporuceni ¢i odkazy na produkty

jinych osob.

Berte je, prosim, jen jako moje osobni vyjadreni Ci pripadné mé doporuceni. ZaleZi jen na vas, jak se rozhodnete a co vam
osobné bude vyhovovat.

|

“ERIATTANACK
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PAR RADKU O AUTORCE

Jmenuji se Erika Hanackova a predavam lidem své znalosti z CeStiny tak, aby se pro né stala srozumitelnou a zabavnou.
Pomdham vsem uzivatellm ceského jazyka pochopit mnohdy slozitd pravopisnd pravidla a vyznat se ve sdélenich, ktera

nas dennodenné obklopuiji.

Cestina je mou celozivotni vasni. Nikoho z mych blizkych vlastné ani neprekvapilo, kdyz jsem pro své studium na vysoké
Skole zvolila pravé obor Cesky jazyk a literatura. 10 let jsem ucila na zakladni skole. Prace to byla krasna, nicméné Zivot mne

navedl na jinou cestu.

ZaloZila jsem projekt Cedtina pro viechny a zacala jsem publikovat ¢lanky na svych webovych strankdch a psat e-booky o
cestiné (5 rad, jak se neutopit v ¢estiné a Vice nez 20 pravopisnych chytak(, se kterymi si uz nebudete |[dmat hlavu.)
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UvoD

Psani je tedy mym dennim chlebem. A fekla bych, ze tim nejchutnéjSim a nejkrupavéjsim chlebickem, jaky si jen dokazete
predstavit. Nyni mate moznost ochutnat néco malo z mého , pekarského” uméni. Stahli jste si e-book, ve kterém se to
hemazi interpunkénimi znaménky. V textu je casto prehlizime, nevénujeme jim dostatecnou pozornost. O to Castéji se pak

dopoustime zbytecnych chyb.
S tim je vSak ode dnesSka konec!

Bylo mi téch nasich malych pomocnik lito. Tak malo o nich vime! Na nékolika strankach se dozvite, jak s nimi zachazet,

aby jim to v textu sluselo.
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1. DOPIS TECCE

Byla jednou jedna smutna tecka. Stala sama za vétou a dal uz nic nebylo. Jen nepopsany list papiru a konec. Myslela, Ze je
zbytecna v tom nasem svété plném Cislic, pismen a roztodivnych znaku. Bylo mi ji lito. Popadla jsem do ruky onen
poloprazdny list a napsala tecce dopis. Snad ji to zvysi sebevédomi, chudince malé, kulaté.

© Mgr. Erika Handackova, 2016 www.erikahanackova.cz Stranka 9



6 dopisl interpunkénim znaménkidm
aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

Ve Vyskoveé 4. kvétna 2016

Mila tecko,

nebud’ uz smutna, vsSichni té moc a moc potrebujeme. Mozna té trapi, zZe jen tak lenosis na konci véty. Ale zkus se
porozhlédnout kolem sebe a uvidis, jak jsi nam vSem prospésna.

« Neobejde se bez tebe Zadna fadova cislovka. Posud sama: 7. patro i VII. patro, 1. kvétna, 4. strana, Karel IV.

« MiZes se zabydlet i uvnitf zavorky, pokud je text samostatnou vypovédi: Pojd's ndmi zitra do kina. (A vezmi s sebou

i tu prima kadmosku.)

o Nékdy se vSak musiS presunout az za zavorku. A to v pripadé, Ze vyraz v zavorkach nalezi k predchozi vypovédi: Pojd’
s nami zitra do kina (véetné tvé kamosky).

« Ve vyctech. A tady se mlzes objevit hned na dvou mistech. Davej pozor, at se ti z toho nezamota hlava:

a) Kdyz jednotlivé body vyctu zacinaji velkym pismenem, na jejich konci je misto pro tebe. Vidis? Uz jsem té tu napsala.
Velké pismeno ve slové , Kdyz“ a tecka za slovem ,tebe“. A jsme pravé na konci jednoho z bod( vyctu. Pro jistotu uvedu
priklad.
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Do pfirucniho zavazadla si s sebou vezméte:
« Léky, které nutné potrebujete uzivat.
o Ndhradni obleceni pro pfipad zmény pocasi.
« Cestovni doklady s platnosti nejméné 6 mésicdu.
e Prfimérenou financni hotovost.
« Jidlo a piti nepodléhajici zkaze.

b) zacinaji-li body vycétu malym pismenem, zakonc¢ime je stfrednikem nebo ¢arkou, ty, tecko, pak skocis az na uplny konec
celého vyctu. Radéji se podivej na néjaky pfriklad:

Do prirucniho zavazadla si s sebou vezméte:

léky, které nutné potrebujete uzivat,

ndhradni obleceni pro pripad zmény pocasi,

cestovni doklady s platnosti nejméné 6 mésicd,

pfimérenou financni hotovost,
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 jidlo a piti nepodléhajici zkdze.

Tecko, to neni zdaleka vSsechno!

« Podivej se na samotny uvod mého dopisu. Vidis se tam? No divej se prece poradné! Za Cislici oznacujici datum taky
nesmis chybét!

o Aco teprve v €asovych udajich! Pfi kazdém pohledu na hodinky si na tebe vzpomeneme. Vstdvame v 5.30 (radéji az
v 9.00 h, at to neni tak drastické), na schiizku se dostavime v 12.45 hodin.

o Za zkratkami, které konci souhlaskou: MUDr. (Jestlize véta konci zkratkou s tec¢kou, dalsi te¢ka uz se na konci véty
nepise. Véta kondi jen jednou teckou: Na prednasce vystoupi MUDr. Josef Novak, CSc. Totéz platii v pripadé data na
konci véty: Objednavky pfijimame do 5. 12.

vs vrs

« Pfi psani penéznich ¢astek muzes oddélit skupiny t¥i Cislic: 24.256.456 K¢ (ale bude ti tu dost tésno, kolem tebe uz
nemUlzeme napsat Zddnou mezeru.)

Zajima té, kdy jesté za tebou, tecko, nepiSeme mezeru?

o Vve-mailovych adresach: cestina@erikahanackova.cz

« vinternetovych adresach: www.erikahanackova.cz

« v Casovych udajich: 18.15 hod
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« ve dvoumistném zpusobu zapisu dat: 04.06.2010

« Vv nazvech pocitacovych soubor(: dokument.pdf

« Vv nékterych titulech: Ph.D.

Doufam, tecko, Ze jsem té dostatecné presvédcila o Tvé dulezZitosti. Méj se tedy prozatim pékné. Brzy se jisté setkame v
nékterém z dalSich text(.

Cestina se mnou je Cestina pro viechny

tvoje Erika
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2. DOPIS POMLCCE

Uz jste to slySeli?

Lezela tam jak dlouh3, tak Siroka. Celé télo ji bolelo. Natahla se pres celou stranku, aby uz k ni nikdo nemohl. A ke vSemu
jesté zaryté mlcela. Pomlcka jedna lina, nafoukana.

Musim s tim néco udélat. Takhle uz to dal nejde.

A protoZe je mou jedinou zbrani kldvesnice, pustila jsem se opét do psani dopisu. A nebojte se, pGjdu na ni po dobrém.
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Ve Vyskoveé 5. kvétna 2016

Mila pomlcko,

co je s tebou? Lidi té potfebuji! Chapu, Ze jsi unavena. Porad pobihas od jednoho slova k druhému. Ale ted uz vainé
vstavej! Kdyz se budes porad jen povalovat, ztloustnes a pak uz se do Zzadné véty nevejdes. Vis prece, Zze potfebujes daleko
vic mista, nez tvlj kamos spojovnik.

No tak, alespon si to precti. Hodlam té u lidi vychvalit, aby védéli, kde vSude se s tebou mohou potkat. Jesté pred tim jim
vsak prozradim kouzelné zaklinadlo, které zni ALT+0150. KdyZ ho vytukaji na klavesnici, hned se jim objevis. Slusi ti to,
pomlicko.

Ve Skole jsme Casto slychavali: ,Piste to do odrazek.” A co to jsou ty odrazky? To jsi prece ty, poml¢ko. To mas z toho, ze
porad mlciS a nezeptas se. A ne Ze budes, pomlcko, poskakovat na vSechny strany. Pékné se srovnej, at je na tebe v textu
pékny pohled! A jesté néco. Nezapomen, Ze za tebou, pomicko, musi byt mezera. Uvedu hned dva priklady, at tomu
rozumis. MGzes si vybrat, ve kterém z nich ti bude ptrijemnéji.

Oba jsou totiz spravné:
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a) Do kontejnert na plasty patfi:
. folie,
o sdcky,
« plastové tasky,
o sesldpnuté PET lahve.
b) Do kontejnert na plasty patfi:
. Folie.
. Sdcky.
. Plastové tasky.

. Sesldpnuté PET lahve.

Vsuvka je slovo nebo véta, které jsou volné vlozené do jiné véty. Z obou stran ji oddélujeme carkami. Anebo misto carek
pouzijeme tvych sluzeb, pomlicko. Podive]j se na pfiklad:
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Tento clanek, publikovany pred rokem 1989, je aktudlni i dnes.
Tento ¢lanek — publikovany pred rokem 1989 — je aktudlni i dnes.

Pomlicko, tvoje kamoska carka by se vSak mohla zlobit, Ze ji z véty vyhazujes. Dame ji tedy moznost se taky blysknout.
Nékdy ji totiz piSeme za druhou pomlcku. A to proto, aby byla véta Iépe srozumitelna. Opét uvedu pfriklad:

Prines drevené loutky — Spejbla a Hurvinka —, abychom mohli zacit hrat.

Ano, i tady se s tebou, pomlcko, setkdvame. Musis se vsak uskrovnit, protoze v rozsazich se nepiSou mezery. Posud sama:
strana 6-12, provoz skolky 7—16 hodin, dopravni spojeni Praha—Brno.

Ale Ze jsi to ty, pomlcko, udélame jednu vyjimku. Pokud pFi psani rozsahu pouzijeme viceslovny vyraz, pak piSeme
mezeru z obou stran. Napriklad:

dopravni spojeni Hradec Krdlové — Brno (zde je viceslovnym vyrazem Hradec Kralové)
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Pomlcko, to bude néco pro tebe. Staci, kdyz budes mlicet. VSechna prace totiz z(stava na nas. Kdyz ¢teme vétu, ve které si
jen tak polehavas, musime udélat pauzu v reci. Oddélime tim od sebe casti véty, tak zvané vétné celky. Prozkoumej
dikladné nésledujici dvé véty:

MEéli bychom jist syrovou zeleninu — uzeniny co nejvice omezit. V soutézi zazaril — vitézstvi ho minulo o pouhé dva body.

Jisté tusis, pomlcko, jak by vypadala kupfrikladu prvni véta, kdybychom v ni misto tebe pouzili carku. Pri Cteni by si pak prisli
na své vsichni milovnici masa. Bez tebe, pomlcko, by mohli nabyt dojmu, Ze by méli (v rdmci zdravé vyzivy) jist i uzeniny. A
proto pouzijeme tebe, pomlcko. Ty nas totiz donutis udélat pauzu v reci.

Casto se ndm s tvym kamosem , minusem” pletete, vi§ to? | on ma viak svoji kouzelnou formulku. Napiseme ALT + 8722 a
je tu. (Reknu ti, poml&ko, jste jako dvojéata. Rozdil mezi vami aby lupou pohledal. Pravdou viak je, Ze minus v textu sedi o
malilinko vys nez ty, pomicko.)

Urcité si neprejes, pomlcko, aby se ti ,minus” pletl do tvé prace. Patfi na teplomér (kdyz venku mrzne, az prasti), do
matematiky, ekonomie a dalsich technickych obord, kde se ¢aruje se zapornymi hodnotami.
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Pomlcko, co zase mlcis? No jo, ty uz jind nebudes. | tak jsme radi, Ze té mame.

Ceétina se mnou je Cestina pro viechny

tvoje Erika

© Mgr. Erika Handackova, 2016 www.erikahanackova.cz Stranka 19




6 dopisl interpunkénim znaménkidm
aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

3. DOPIS DVOJTECCE

Pronasleduje mé na kazdém kroku. Setkavam se s ni uz rano, kdyz na mé kfi¢i mlj neodbytny budik a ja na jeho displeji jen
mlhavé rozezndvam ¢as 5:30. (To neni zly sen, to je realita vSedniho dne matky tfi déti.) Zapnu televizi a je tam zase. Kouk3
na meé svyma cernyma kulatyma ockama prave ve chvili, kdy posledni zavodnik dobiha do cile v ¢ase 1:15:24,05. Jesté
rozespala pripravuji mléko v poméru 1 : 5.

A takto bych mohla pokracovat az do vecera. Neda mi to, usedam k pocitaci a piSu dopis. Ano, tusite spravné. Tentokrat je
adresatem dvojtecka.
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Ve Vyskoveé 6. kvétna 2016

Mila dvojtecko,

vypada to, Ze tobé nic neujde. Kazdé sliivko, kolem kterého se mihnes, sleduje$ svyma ¢ernyma ocima. A to je dobre. Diky
tobé pozname, Zze bude nasledovat pfima rec, vycet, umime si precist skére sportovnich utkani, ¢asovy udaj na digitalnich
hodindch a tak dale. Je toho tolik, ¢im nam muUzes byt prospésna!

A to je pro nas, dvojtecko, skutecny problém. Co problém! Takova sloZitost, Ze se primé reci radéeji vyvhybame. A to je
Skoda. Bez ni nejsou texty zdaleka tak Ctivé. A co s tim mas spoleéného? Ty nam tu prfimou rec¢ pékné uvozujes (tedy
uvadis). Stojis pred vypovédi, ktera je psana v pfimé reci (s uvozovkami). Napfriklad:

Teta pristoupila k Saturninovi a fekla mu ostre: ,MuZete jit!“

Vsimni si, dvojtecko, ze pred tebou nepiSeme mezeru, kdezto za tebou ano.

Dvojtecko, tady je to s mezerami tGplné stejné:
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6 dopisl interpunkénim znaménkidm
aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

Zajdi do obchodu a kup tam: rohliky, chleba, sunku a syr.

Po tobé, dvojtecko, piSeme malé pismeno, protoze vSechny polozky vyctu tvori tak zvany nevétny celek. (Zkratka polozky
zde netvori vétu, proto tedy malé pismeno).

A tady pozor, dvojtecko! V tomto pripadé nepiSeme zadnou mezeru. Podive;j:
Displej digitalnich hodin ukazoval 12:00.
Ceskd republika zvitézila nad Svédskem 4:2.

Dobéhl do cile v ¢ase 1:15:24,05 (¢teme: v case jedna hodina 15 minut 24 sekund 5 setin sekundy). Zde oddélujes,
dvojtecko, hodiny, minuty a sekundy.

Tady se ti bude libit, dvojtecko. Zde piSeme mezeru z obou stran. Tak se pékné natahni a sledu;:
Lék musite naredit v poméru 3 : 2.

10:2=5
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Vzali jsme s sebou mapu v méritku 1 : 10 000.

5. Mezi popiskem a idajem ve formularich (pokud nejsou napsany jinym zpiisobem)

Napf.: Jméno: Erika Handckovad

6. Pri zapisu bibliografickych udaju (udajt o knize)
Vlozime té, dvojtecko, pékné za jméno autora.

Jirotka, Zd.: Saturnin. Ceskoslovensky spisovatel, Praha 1985.

V cCestiné se muUZeme setkat hned s nékolika variantami zapisu bibliografickych udaji. OvSem nac si to, dvojtecko,
komplikovat, Ze? | tak je to dost slozZité.

Dvojtecko, jisté jsi uz unavena. Zavfi ta sva kukadla a odpocin si.
Cestina se mnou je Cestina pro viechny

tva Erika
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6 dopisl interpunkénim znaménkidm
aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

4. DOPIS TROJTECCE

Trojtecka dokaze klamat svym télem. Vypada jako tfi za sebou jdouci tecky a pfitom se jednd o jeden znak (jinak také
nazyvany ,tfi tecky” nebo ,vypustka“). Nevéfite? Stisknéte na klavesnici tiikrdt po sobé tecku. Zadna véda, zadné
prekvapeni. Prosté a jednoduse tfi tecky po sobé.

A ted zkuste néco jiného. Kombinaci ALT + 0133. Vidite ten rozdil? (Uznavam, Ze pro vSechny kratkozraké i dalekozrakeé je
to vykon hodny mistra. Ale pfi blizSim ohledani se zadafi a vy, mozna poprvé v Zivoté, zvladnete spravné napsat trojtecku.)
Tentokrat s ni nebudu jednat v rukavickach, to vam garantuju. Na néktera znaménka holt musi byt ¢lovék prisny.
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6 dopisl interpunkénim znaménkidm
aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

Ve Vyskoveé 7. kvétna 2016

Mila trojtecko,

neda mi to a hned v Uvodu ti musim krapet vyhubovat. Na rozdil od tiché a jednoduché pomicky jsi pékné kvitko!
Usmyslela sis, Zze nas trochu poskadlis, Zze? Jen se nedélej. Ja to o tobé vim. Nékdy potfebujes v textu vic mista a donutis
nas udélat mezeru. A jindy se spokojiS s mensim Zivotnim prostorem a mezeru pro zménu nevyzadujes. Kdo se v tom ma
vyznat? VSak my uz si na tebe posvitime pékné zblizka! Ostatné nic jiného nam nezbyva, kdyz uz jsi tak malinka.

.. a to je pro dnesek vse. (Neraduj se, trojtecko, to je teprve zacatek. | ja si z tebe troSku vystrelila. Radéji se poradné
podivej na zacatek naseho pfrikladu. Pfed ,,a“ je skutecné mezera. Tak bacha na to!)

.....

Prosté si zapamatuj, Ze se musi$ napasovat hned za slovo. Bez mezery.)
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6 dopisl interpunkénim znaménkidm
aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

Zde se mUzes pohybovat hned dvojim zplsobem. ZaleZi jen na tobé, vyber si:
a) za posledni polozkou vyctu piSeme carku, mezeru a pak az tebe, trojtecko.
Pri natdceni videa je nejdilezitéjsi: mikrofon, svétlo, ...

b) za posledni polozku vyctu té pripojime, trojtecko, bez ¢arky a mezery.

Pri natdceni videa je nejdilezitéjsi: mikrofon, svétlo...

To v pripadé, Ze tvoje tfi tecky naznacuji vypusténi hned nékolika vét z textu. Aby se nam z toho nezatocila hlava, pro
jistotu té, trojtecko, jesté viozime do zavorek. Koukej:

Knihu povazuji za ¢tivou diky pfibéhum z redlného Zivota. (...) Co dodat zdvérem? Je uZitecnd pro vsechny rodice.
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aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

Dlouho jsem mu to vysvétlovala. ... A nepochopil. (Vidis, trojtecko? Za prvni vétou je pochopitelné béind tecka. Po ni
nasleduje mezera a pak teprve prijdesS na radu ty. V cestiné totiz nikdy nemohou nasledovat 4 tecky po sobé, bez
mezery!)

Sleduj, jak to rozhodné nema vypadat: Rozved! elektrinu v predsini, kuchyni, obyvacim pokoji....
A takto je to spravné: Rozved! elektrinu v predsini, kuchyni, obyvacim pokaji...

Trojtecko, nékdy je to s tebou opravdu tézké. To uz vSichni vime. A predstav si, Zze t& nemUzZeme pfilis ¢asto pouzivat v
administrativnich a odbornych textech. Nikdo by je nepochopil, nebyly by jasné a jednoznacné.

Ale na druhou stranu té musim i pochvalit za to, co pro nas délas. Bez tebe bychom totiz nemohli vyjadrit, Zze chceme
vynechat urcitou cast textu. Nezvladli bychom ani oznacit nedokoncenou rec.

Ceétina se mnou je Cestina pro viechny

tvoje Erika
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6 dopisl interpunkénim znaménkidm
aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

5. DOPIS UVOZOVKAM

Zminila jsem se o nich v dopise dvojtecce. Neradi je pouzivame. A co vic, neumime je ani spravné napsat. Tusili jste, Zze na

klavesnici najdete pouze uvozovky anglické, nikoli ¢eské? Co s tim?

Mrknéte ted na vasi klavesnici. Uvozovky najdete vedle pismene L. Mate? Slava! JenZe to nejsou ty spravné uvozovky.
Témito se totiZ oznacuji také anglické palce. Uvedu pfiklad: Kup si vétsi monitor, alespori 17" (cteme: sedumnactipalcovy).

Opét pouzijeme nase osvédcené kouzlicko:
ALT + 0132 pro uvozovky dole ,,

ALT + 0147 pro uvozovky nahore “

Uznavam, je to na psani slozitéjSi. Na druhou stranu, tyto uvozovky vam uz ostudu neudélaji. Jen pro doplnéni, fikame
jim dvojité. Ted jen zbyva posvitit si na to, jak je mlZeme v textech pouZzit. Nebojte, vSechno ma své reSeni. Napisu

uvozovkam dopis a hned budete v obraze.
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6 dopisl interpunkénim znaménkidm
aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

Ve Vyskoveé 8. kvétna 2016

Milé uvozovky,

vy nam tedy davate zabrat! Myslite si, Ze kdyz jste dvé, Ze jste v presile? V textech nékterych z nas to tak vypada. Mnozi
lidé na vas neumi vyzrat, ne a ne vas preprat. Omlouvam se, to jsem prehnala. Prat se s vami nikdo nechce. Jenomze lidi se
vas boji! A to tak moc, Ze vas radéji ani nepouZivaji. Tedy ne vsichni, ale ¢ast lidi ano. Trosku jim pomUzeme, co myslite?

a) Citovany text s uvozovaci vétou
S neskryvanym zdjmem se zeptal: ,Jak se dari vasi mamince?”,Dékuji za optani. UZ se citi lépe.”
Uf, to je tedy orisek!

e Prvni véta je uvozovaci a konci dvojteckou. Za ni nasleduje citovany vyraz.

e Uvozovky, berte na védomi, Ze priléhate BEZ MEZER k zacatku a konci citovaného vyrazu. (Zkratka vedle vas uz
nemUze byt mezera. Tak to je a basta fidli.)

e Citovany vyraz konci ?!. a aZ potom teprve prijdete na fadu vy, uvozovky. (Nejprve ?!1. a potom “)
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aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

b) Citovany text, do kterého je vloZzena uvozovaci véta
, Tohle vsechno,“ chlubi se, ,,jsem opravil za jediny den.” (Nejprve ?!. a potom “)

Onou vlozZzenou uvozovaci vétou je ¢ast chlubi se.

c) Citovany text bez uvozovaci véty

Tvrdil, Ze ,,on si prece vZdy vi rady”.

e Uvozovky nahore, piSeme vas pred koncovou tecku. (Nejprve “ a potom ?!.)

Tak to se ti tedy ,povedlo”.

e Uvozovky nahore, opét vas piSeme pred koncovou tecku. (Nejprve “ a potom ?!.)

Cetl Vieweghova ,,Bdjecnd léta”. (Nejprve “ a potom ?!.)
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aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

Uplny nazev knihy je Baje¢na léta pod psa. Pokud ho potfebujeme zkratit, pak pouZijeme vas, uvozovky.

Slovo aliterace znamend ,, opakovani stejnych hldsek na zacdtku slov ve versich”.

(Nejprve “ a potom ?!.)

Tak to je tedy ,lahtdka”. Jako byste nam nestacily vy, uvozovky dvojité. Sotva jsme se s vami jakztakz seznamili, uz
abychom si [ldmali hlavu nad dalSim druhem uvozovek. Abrakadabra...

ALT + 0130 jednoduché uvozovky dole,
ALT + 0145 jednoduché uvozovky nahore ‘
A k ¢emu jste nam dobré? PouzZijeme vas, kdyz potrebujeme dat do uvozovek cast textu, ktery uz v uvozovkach je:

Petr se mi svéril: ,Hanka se konecné vyjddrila a rekla: ,Vezmu si té, Petre.” “

© Magr. Erika Hanackova, 2016 www.erikahanackova.cz Stranka 31




6 dopisl interpunkénim znaménkidm
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A, uvozovky jsou $prymaiky! Pozor, kdyi se vedle sebe objevite vy, jednoduché i dvojité uvozovky. (V nasem piikladu
uplné na konci.) Nesmite vytvofrit trojitou uvozovku. Vidite, uvozovky, tu mezeru mezi vami? Tak to ma vypadat spravné.
Tak se ndm tu pfilis nemackejte.

Uvozovky (at uZ jednoduché i dvojité), zamérné jsem tu nezminila vase kamaradky bocni uvozovky a jednoduché bocni
uvozovky. Nezlobte se, ale my uz toho mame vazné dost. | tak nam zrejmé chvili potrva, nez se s vami szijeme. Snad nékdy
pristé.

Ceétina se mnou je Cestina pro viechny

vase Erika
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6. DOPIS ZAVORKAM

Chodi vSude spolu, jedna bez druhé by nemohla existovat. Jsou to nerozlu¢né kamaradky. Ne kazdy ma v zZivoté Stésti na
opravdové pratele! Nebudeme jim ale zavidét, radéji se nechame inspirovat. Mozna se o nich dozvime vic z dopisu...

Y Yt L
VV\./HHI_I
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aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

Ve Vyskoveé 9. kvétna 2016

Milé zavorky,

tentokrat budu trosku osobni. Pouzivam vas pomérné ¢asto, moje texty by bez vas nebyly tak Stavnaté a zabavné. To diky
vam mUzu polidstit jindy suché pravopisné poucky. (VloZim za né vas, zavorky, abych pak jinymi slovy vyjadfila svoje nazory
a pocity. A kdyz se postésti, tak i vtipné komentare.) Diky vdam mzZu zjednodusit tu ¢ast textu, ktera se zda pfilis slozitd. A
to neni vse! Je toho tolik, co pro nas délate. Mozna budete samy prekvapeny:

Zavorky, vy nam to tedy komplikujete! Mozna by nam stacil i jeden druh. Pro¢ vas musi byt vic?

a) Kulaté ( ), pouzivdme vas nejcastéji, napriklad k vlozeni dopliujiciho vyrazu: Treti stupen pridavného jména (superlativ)
oznacuje nejvyssi miru vlastnosti.

b) Hranaté [ ], s vdmi uzZ je to sloZit&jsi. Neni totiz vibec lehké vas najit. Ale na mé si nepfijdete! Vykouzlim vas raz dva.
ALT + 91 leva hranata zavorka

ALT + 93 prava hranata zavorka
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A ne Ze se ndm nakvartyrujete do kazdé véty! Vy, hranaté zavorky, se mlzete zabydlet v textu, ktery je uz ohrani¢eny
kulatymi zavorkami. Zkratka hodite se nam v pripadé, ze chceme do zavorek vlozit jesté dalSi vyraz v zavorce. A to hlavné
v citatech, kdyZ chceme jesté upresnit néjakou informaci. Bez prikladu se tentokrat neobejdeme.

Takto rozhodné ne! Nikdo by se v tom nevyznal: VSichni ho povaZovali za odbornika (zabyval se cizimi jazyky (anglictinou,
némcinou i spanélstinou) jiz od stredni skoly).

Spravné je to jediné s vami, hranatymi zavorkami: Vsichni ho povaZovali za odbornika (zabyval se cizimi jazyky [anglictinou,
némcinou i Spanélstinou] jiZz od stfedni sSkoly).

A to neni vSe. Mimo to vas také potkame v jazykovych ucebnicich, kde nam blize znazornujete vyslovnost, napr.: détsky
[décky], interview [intervju].

c) Slozené { }

Ted moZnd ani netusite, sloZzené zavorky, jak jste nds zmatly. Mnozi z nds si marné vybavuji, o ¢em je tentokrat rec. Ovsem
nadSenym matematikdm uz svitd! Tak uz se nam neschovavejte, sloZzené zavorky. Kde vds najdeme?

ALT GR (neboli pravy ALT) + B leva slozena zavorka

ALT GR (neboli pravy ALT) + N prava sloZzena zavorka
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6 dopisl interpunkénim znaménkidm
aneb jak na né vyzrat Mgr. Erika Hanackova

d) Ostré <>

V béinych textech je pfiliS nepouZivame. VyuZit je miZeme v matematice, nebo k ohraniceni internetovych odkazl v
citacich. Na klavesnici stiskneme ALT GR (neboli pravy ALT) a odpovidajici znaménko pro ostrou zavorku. Najdete jej vedle
pismene M.

ALT GR + < leva ostra zavorka
ALT GR + > prava ostra zavorka

Uvedu priklad z mych webovych stranek: Video o autorce >>

e) Tvorené lomitky / /

Lomitka, vds najdeme vedle pismene P. Tentokrat se tedy obejdeme bez klavesového kouzlicka. Zavorky tvorené lomitky,
vas v béZzném textu rovnéz moc nepouzivdme. Pokud jsme vSak nadSenymi ¢tendfi poezie, pak vas zndme. Poezie se totiz
da zapsat i Usporné (kdyz chceme usettit misto v textu, nebo svoje prstiky, které uz maji dost toho vSseho pobihani po
kldvesnici). Jen pro lepsi orientaci. VerSe oddélujeme jednim lomitkem, sloky dvéma. Kolem tebe, lomitko, piSeme
mezery:

Proc slzy kanou Proc jen netecou // To se tak pise / Bud' uZ chvilku tise / Co ti to dal kdo ke ¢teni / No kecy // (Ale ja vim
KdyzZ place / Schoulend / A v Zalu mad aZ k bradé kolena / Ty jeji slzy / Uméji jen téci).
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6 dopisl interpunkénim znaménkidm
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Zavorky, tyka se to vas viech. MEZERU NEVKLADAME DO ZAVOREK, ALE PRED A ZA ZAVORKU!

A, vidim jak se ndm tu kroutite, zavorky. Néco nejasného? Dobra, uvedu tedy pfiklad: Zdbavného odpoledne se mohou
zucastnit déti (bez rozdilu véku) se svymi rodici.

Zavorky! Ze vy jste neddvaly pozor? To mate z toho, 7e se spolu pofadd bavite. Pfectéte si m(jj dopis tecce, tam je to
popsano do puntiku.

Myslim, Ze priklad nam bohaté postaci. A vy, zavorky, sledujte:
U Iéku byla zjisténa intolerance na mlécné vyrobky (mléko, jogurty, syry apod.).

U Iéku byla zjisténa intolerance na mlécné vyrobky. (Varujeme pred konzumaci mléka, jogurtd, syri apod.)
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No tedy, zavorky, vy jste samé prekvapeni! Predvedly jste se ndm v celé své krdse, jen co je pravda. Uz vime, jak vypadate.

Vime také, kde vsude vas mliZeme pouzit. A to je fajn.

Ceétina se mnou je Cestina pro viechny

vase Erika
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ZAVER — Dopis ¢tenafitim

Ve Vyskoveé 10. kvétna 2016

Mili pratelé,

tentokrat pisSu dopis vam. Velice mne tési, Ze patfite mezi ¢tenare mého e-booku. Psala jsem jej pro vas srdcem. Ostatné
jinak to ani neumim.

A proc spatfil svétlo svéta pravé e-book o interpunkénich znaménkach? Jak uz to tak v Zivoté byva, mlze za to docela
obycejna nahoda.

V Uvodu jsem se vam svéfila s tim, jak je pro mne psani tim nejchutnéjsim chlebickem. Nedavno se mi vsak stalo, Zze jsem
nebyla schopna ,,upéct” muj dalsi blogovy ¢lanek tak, aby se mi libil a aby mym ¢tenarim zachutnal. At jsem se snaZzila

sebevic, ten spravny recept jsem zkratka nedokazala najit.

V duchu jsem si fikala: ,No tak, Eriko, vidyt ty mas prfece o cem psat. V cestiné je toho tolik, co by lidi zajimalo, o cem by si
chtéli precist.” A co myslite? Nic. Porad jen prazdna bila stranka na monitoru pfede mnou.
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Kdyz v tom to prislo!

,No nic, dnes to zabalim. Zaddnd slova mé& nenapadaji. Pfece nebudu psat o tecce za vétou! Je takova mald, kulata... Co s
ni?“ A vidite, i z malého kulatého nic se da vytvorit NECO. Oviem tehdy jsem jesté netusila, e TECKA bude vlastné
zacatkem mého dalSiho e-booku.

Dopis tecce byl totiz plvodné jednim z blogovych €lank(. A ne tak ledajakym! U ¢tendrli mél docela velky ohlas. Proto jsem
se rozhodla, Ze nebudu troskafrit a pridala jsem k tecce i dalSi znaménka. A novy e-book byl na svété! (Takto na nékolika

radcich to zni velice jednoduse. Vérte vsak, Zze za napsanim a Upravou jednoho e-booku se skryvaji dny a tydny nepretrzité
prace.)

S radosti jsem pro vas psala tento e-book. Ale tim to nekonci. Mlzeme se dale potkdvat na mych webovych strankdach
www.erikahanackova.cz, popfipadé na facebooku, kde mam svoji fanpage Cestina pro viechny. Budu se na vas tésit.

Cestina se mnou je Cestina pro viechny

vase Erika

PS: Za vydatné pomoci interpunkcnich znamének jsem pro vas pfipravila jesté maly darecek.
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6 dopisl interpunkénim znaménkidm

aneb jak na né vyzrat

Mgr. Erika Hanackova

Ze u? to vite? To mé tési. Ale budete si je porad pamatovat? Nechci vds, pratelé, podceriovat. Ale jen tak pro jistotu jsem

jesté jednou sepsala vSechny ty ¢ary mary, se kterymi jste se v mém e-booku mohli setkat. Je jen na vas, zda si tento

seznamek ponechate ve svém pocitaci, nebo se rozhodnete ho vytisknout. Necht vam dobfe slouzi...

ZNAMENKO
pomlcka
minus
trojtecka
dvojité uvozovky dole
dvojité uvozovky nahore
jednoduché uvozovky dole
jednoduché uvozovky nahore
leva hranata zavorka
prava hranatd zdvorka
leva slozena zavorka
prava slozena zavorka
leva ostra zavorka

prava ostra zavorka

JAK SE PISE
ALT+0150
ALT + 8722
ALT + 0133
ALT + 0132
ALT + 0147
ALT + 0130
ALT + 0145
ALT +91
ALT +93
ALT GR (neboli pravy ALT) + B
ALT GR (neboli pravy ALT) + N
ALT GR +<
ALT GR + >

JAK VYPADA

”

“

V AN | = =
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